JZU ZAVOD ZA HITNU MEDICINSKU POMOC
CRNE GORE PODGORICA

Broj: 17701
Podgorica, 31.12.2016.godine

Na osnovu &lana 44. Statuta JZU Zavoda za hitnu medicinsku pomo¢ Crne Gore,
direktor Zavoda za hitnu medicinsku pomo¢ Crne Gore, donosi

] PRAVILNIK
O NACINU, USLOVIMA, POSTUPKU |
ODRZAVANJU SLUZBENIH VOZILA

Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se nagin, postupak i odrzavanja sluzbenih vozila

JZU Zavoda za hitnu medicinsku pomoé Crne Gore ( u daljem tekstu Zavod).
Pravilnik i procedure iz Pravilnika u vezi odrzavanja vozila su obavezne za primjenu.
Duznost svakog zaposlenog na koga se procedura odnosi je da se sa istom upozna i
postupa na propisan nacin. Obavezna je primjena svih uputstava i zapisa koji su
definisani ovim Pravilnikom.

Kori§éenje sluzbenih vozila
Clan 2.

Sluzbenim vozilom u smislu ovog Pravilnika smatra se motorno vozilo u viasniStvu
Zavoda.

Clan 3.

Sluzbena vozila Zavoda mogu da koriste svi zaposleni u cilju obavljanja poslova
radnog mjesta na koja su rasporedeni u skladu sa opisom poslova iz Pravilnika o
unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i Ugovorom o radu.

Pod kori&¢enjem sluZbenog vozila u smislu ovog Pravilnika podrazumjeva se voznja
vozilom u cilju obavljanja poslova, od strane zaposlenog koji ima vozacku dozvolu
,B" kategorije.

Clan 4.

Zaposleni iz &lana 3. stav 2. ovog Pravilnika koriste sluzbena vozila uz prethodno
izdato odobrenje od strane rukovodioca nemedicinskog kadra, doktora medicine ili
drugog zaposlenog kojeg je ovlastio direktor. )

Adresa: Ul. Vaka Burovi¢a bb, 81000 Podgorica, Crna Gora
Tel: +382 20226 081; Fax: +382 20 226 082
Web site: www.zhmp.org



JZU ZAVOD ZA HITNU MEDICINSKU POMOC
CRNE GORE PODGORICA

Planiranje kori$éenja sluzbenih vozila
Clan 5.

Rukovodioci organizacionih jedinica Zavoda i lica koja imaju pravo u skladu sa
zakonskom regulativom koristiti sluzbena vozila Zavoda, duzni su u razumnom roku
(3 dana) rukovodiocu nemedicinske sluzbe najaviti potrebu za kori§¢enjem vozila za

sluZzbeno putovanje.

Ovo se ne odnosi na hitna sluzbena putovanja za koja rukovodioci organizacionih
jedinica nijesu bili ranije upoznati.

Zaposleni ovlaséen od strane direktora za odrZavanje voznog parka u saradnji sa
rukovodiocem nemedicinske sluzbe na osnovu dobijenih informacija o potrebama
sacinjava plan.

Za putovanja koja nijesu mogla biti planirana prilikom izrade plana za tekuéu nedelju,
zaposleni zaduZen za planiranje i koris¢enje sluzbenih vozila obezbijedit ¢e vozilo
ukoliko za to postoje tehni¢ke mogucnosti.

Clan 6.

Prilikom izrade nedeljnog plana zaposleni zaduzen za planiranje i kori§éenje vozila
ukoliko za to postoje tehnitke mogucnosti nastojat ¢e da svakog dana obezbijedi
jedno vozilo koje ¢e se koristiti za potrebe obavljanja poslova na teritoriji Glavnog
grada Podgorice.

Clan7.

Rukovodiocima Zavoda stalno je na raspolaganju jedno sluZbeno vozilo sa vozacem

ukoliko za to postoje tehni¢ke mogucnosti.
Sluzbeno vozilo iz prethodnog stava moze se koristiti na nacin kao i ostala sluZzbena

vozila na osnovu posebnog odobrenja direktora Zavoda.

Tehniéka ispravnost vozila
Clan 8.

O tehni&koj ispravnosti sluzbenih vozila Zavoda stara se zaposleni koji je rasporeden
na radno mjesto vozaca.

Zaposleni iz stava 1 ovog ¢lana duzan je da provjeri i uotene neispravnosti na
sluzbenom vozilu, evidentira u svesci primopredaje vozila i obavijesti oviaséeno lice
od strane direktora, kao i rukovodioce-Sefove odsjeka.
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Clan 9.

Ovlagéeno lice od strane direktora Zavoda za odrZavanje voznog parka duzno je da
se stara o:

e planiranju odrzavanja motornih vozila tokom upotrebe, osiguranja i registraciji
vozila;
odrzavanju tehnicke ispravnosti motornih vozila tokom eksploatacije;

e dnevnoj kontroli ispravnosti motornih vozila za organizacionu jedinicu u
Podgorici, a za ostale jedinice po prijavi kvara od strane vozaca |li
rukovodioca-§efa odsjeka, u formi zahtjeva, koji je sastavni dio ovog
Pravilnika;

e redovnom servisu, vanrednom servisu, vanrednom tehni¢kom pregledu;
prosje&noj potro$nji goriva po vozilu-normativ;
odrzavanju tehnitke ispravnosti na motornim vozilima kada je nastala
materijalna §teta u sluaju sacbracajne nezgode.

Planiranje odrzavanje motornih vozila, osiguranja i registracije motornih vozila
Clan 10.

Zavod je korisnik budZetskih sredstava, rukovodilac nemedicinske sluzbe u saradnji
sa licem ovladéenim za odrzavanje voznog parka u obavezi je da planira potrebna
sredstva za odrzavanje motornih vozila.

Finansijska sredstva se planiraju na osnovu podataka o vozilu tokom eksploatacije i
procjenjuju po markama vozila i vrsti usluge, a koji se potvrduju od strane direktora
Zavoda.

Usvajanjem Plana javnih nabavki na nivou Zavoda, tehnitka sluzba dobija po
pozicijama opis robe i usiuga i odobrena sredstva za tu namjenu.

Referent za javne nabavke je duZan pratiti realizaciju ugovora po utro$enim
finansijskim sredstvima, i kada je procenat realizacije ugovorene vrijednosti oko 80%
stiéu se uslovi da u saradnji sa rukovodiocem nemedicinske sluzbe pokrene inicijalni
akt za raspisivanje novog postupka u skladu sa raspoloZivim sredstvima po
Finansijskom planu .

U inicijalnom aktu, lice oviasceno za odrzavanje voznog parka u saradnji sa
rukovodiocem nemedicinske sluzbe prediaze elemente vezane za tehniCku
specifikaciju roba ili usluga, a direktor Zavoda potvrduje svojim potpisom.

S obzirom da se vozilo moze registrovati 30 dana prije isteka vazece registracije,
vozat koji duzi sluzbenu karticu za kupovinu motornih goriva i 3ef odsjeka duzni su
da obavijeste lice ovia§¢eno za odrZavanje voznog parka 30 dan prije isticanja
registracije, kako bi ekonomsko-finansijska sluzba obezbjedila sredstva za ovu
namjenu.
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Odrzavanju tehniéke ispravnosti motornih vozila tokom eksploatacije

Clan 11.

Vozaé je u obavezi da se prilikom ugestvovanja u saobracaju ponasa u skladu sa
Zakonom o bezbjednosti saobracaja na putevima i upravija tehnicki ispravnim
vozilom, ukljugujuéi obaveznu opremu, kao i da se pridrzava svih mjera vezanih za
tekuée odrZavanje motornog vozila.

Dnevna kontrola ispravnosti vozila

Clan 12.

Dnevna kontrola ispravnosti vozila obuhvata provjeru ispravnosti uredaja za voznju,
opremijenost vozila propisanom opremom, kao i postojanje prateCe dokumentacije
(nalog za kori¢enje sluzbenog vozila, putni nalog za voza&a ako se prevoz obavlja
van Glavnog grada, saobracajna dozvola, voza¢ka dozvola, kopije polise osnovnog
osiguranja, evropski izvjestaj i dr.).

Dnevna kontrola ispravnosti vozila vri se po pravilu prije zapoginjanja voznje. Sva
vozila koja su bila na redovnom servisu, odnosno na vanrednom korektivnom
servisu, dnevna kotrola se vrsi nakon zavretka radova.

Dnevnom kontrolom ispravnosti utvrduje se ispravnost:

o uredaja za upravljanje vozilom,

o uredaja za zaustavljanje vozila,

e uredaja za osvjetljavanje puta, oznaCavanje vozila i zadavanje svjetlosnih
znakova,

o uredaj za davanje zvuénih znakova,

o uredaja za kontrolu i davanje znakova,

e pogonskog uredaja (stanje nivoa ulja u motoru, nivoa rashladne te€nosti
uredaja za hladenje motora, nivoa tecnosti za giséenje vjetrobranskog stakla,

nivoa kotione teénosti nivoa servo ulja uredaja za upravijanje, stanje
kaiSeva),

e oprema vozila (rezervni toCak, potreban alat za zamjenu to€ka, aparat za
gadenje poZara, sigurnosni trougao, svijetlo odbojni prsluk, uZe ili polugu za
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vuéu, zimsku opremu i drugo definisano specifikacijom nemedicinske opreme
u vozilu)

Dnevnu kontrolu ispravnosti vozila obavlja voza¢ i u svesci primopredaje
evidentira uo&ene nedostatke i dalje postupa po procedurama iz ovog
Pravilnika.

Redovan servis, vanredni korektivni servis, redovan tehniéki pregled
Clan 13.

Zaposleni koji je zaduZen sluzbenom karticom za toCenje goriva je u obavezi da
neprekidno prati stanje i ispravnost vozila, kao i termine za obavljanje redovnog
servisa (po predenoj kilometraZi, odnosno po vremenu), i redovnog tehnitkog
pregleda.

Za svaku promjenu stanja na vozilu, neispravnosti tokom ekspoatacije koje su
rezultat tro$enja, habanja, otkaza, a utiéu na konstruktivne karakteristike vozila
zaposleni koji upravlja vozilom je duZan da nadleznom licu prijavi kvar i evidentira ga
u svesci primopredaje.

Ukoliko je neispravnost na vozilu takve prirode koja onemogucava dalje kori§cenje
vozila, odnosno postoji opasnost za bezbjednost lica u vozilu i ostalih u€esnika u
saobraéaju, zaposleni koji upravija vozilo je duZzan da prekine zapo&etu voznju i
obavijesti lice zaduzeno za odrZavanje voznog parka i po njegovim upustvima
transportuje ga do Zavoda ili servisa sa kojim Zavod ima ugovor o servisiranju i
odrzavanju. Nakon konstatovanja neispravnosti kvara od strane zaposlenog Koji
upravlja vozilom, Sef-rukovodioc odsjeka u saradnji sa zaposlenim koji upravija
vozilom popunjava zahtjev za opravku vozila i dostavija ga licu ovia§¢éenom od
strane direktora za odrZavanje voznog parka.

Posle popravke vozila, zaposleni koji upravija vozilom kao predstavnik narucioca
provjerava izvréene radove na vozilu iz opisa u zapisu sa izvrSenim radovima u
radnom nalogu servisa, gdje je u obavezi da preuzimanje vozila potvrdi svojim
potpisom ili potpisom na ratunu ako je izraden.

Ukoliko, nakon preuzimanja vozila primijeti da po prijavijenim neispravnostima nesto
nije uradeno ili da na izvrSenim radovima nije zadovoljen propisani kvalitet, zaposleni
koji upravlja vozilom je u obavezi da u roku od 3 dana prijavi iste ovlasenom
zaposlenom , koji ée u saradnji sa servisom zakazati novi servisni pregled.

Kod zamjene pneumatika na vozilu, u slu€ajevima kada pneumatici nijesu za dalju
upotrebu, proces je isti kao kod ostalih prijavljenih neispravnosti na vozilu. U dijelu
kada je potrebno pneumatike na vozilu uskladiti sa zakonom vezanim za zimske
uslove kori§¢enja vozila, izvr8ilac na poslovima ovlaséenog lica za odrZzavanje
voznog parka prati zamijenu preumatika (ljetnji profil), a Sefovi rukovodioCi odsjeka
odlazu pneumatika u za to odredenu prostoriju i vode evidenciju na zapisniku Spisak
vozila i pripadajucih pneumatika.
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Zapisnik mora da sadrZi registarski broj vozila, marku i tip vozila, dimenzije
pneumatika, vrstu pneumatika koja se odlaze, datum odlaganja, ime i prezime lica
koja odlaze i lice koje uva pneumatike.

Prosje&na potrosnja goriva po vozilu - normativ
Clan 14.

Evidencija sipanja goriva od strane zaposlenog koji upravlja vozilom vodi se kroz
elektronsku evidenciju-modul vozni park, gdje se upisuje broj raéuna, datum sipanja,
kolitina goriva, iznos racuna i kilometraza otitana sa brzinomjera kada je gorivo
sipano. Unos raduna u organizacionoj jedinici u Podgorici vrsi lice ovladéenjo za
odrzavanje voznog parka, a zbog organizacije ustanove po ostalih jedinica Sef
rukovodioc odsjeka.

Obaveza lica ovladéenog za odrZavanje voznog parka i Sefa rukovodioca odsjeka je
da pismeno upozna Rukovodioca nemedicinske sluzbe ukoliko postoji odstupanje
utro8enog goriva u odnosu na prosjecnu potrodnju. Kroz modul vozni park dobija se
podatak o prosje&noj potro$nji goriva izmedu svih sipanja.

Racuni i nalozi za koriSéenje sluZbenih vozila dostavijaju se administrativno
tehniékom sektoru do 10 u mjesecu za prethodni mjesec.

Ovlagéeno lice je duzno provjeriti da li su svi racuni uneseni kroz modul vozni park.
Provjera se vr$i uvidom u zbimni racun dostavljen od kompanije sa kojom Zavod ima
sklopljen ugovor o nabavci goriva, uporedivanjem sa dostavijenim radunima, kao i
provjera da li su svi raéuni uneseni u modul vozni park.

lzvréilac na osnovu podataka proizvodata vozila, rezima voZnje, nacina
eksploatacije i drugih parametara izraduje Normativ prosjecne potro$nje goriva po
markama i modelima vozila koji potvrduje direktor Zavoda za HMP CG.

Ukoliko , postoji odskakanje prosjecne potro$nje u odnosu na normativ, a u vezi je sa
ispravno$éu motora na vozilu, vozilo se upuéuje na korektivni servis.

Parkiranje, njega i higijena vozila
Clan 15.

Vozila Zavoda moraju biti parkirana u pravcu kretanja, zabranjeno je da se vozila
zadrZavaju ispred ulaznih vrata i na prilazima organizacionih jedinica.
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Clan 16.

Njega vozila podrazumjeva higijensko- tehnitke uslove i odnosi se na spoljnu Cistocu
vozila, &istoéu kabine vozila, putni¢kog i prostora za pacijenta.

Zaposleni koji upravija vozilom je duzan da odrzava higijenu vozila odnosno da
vozilo ispunjava sve higijenske uslove prije zapo€injanja voZnje. Kompanija sa kojom
Zavod ima skloplien ugovor na zahtjev zaposlenog koji upravija vozilom obavlja
kompletnu njegu vozila, pranje spoljadnjosti vozila, dok se o CistoCi unutar vozila
brinu vozadi koji upravljaju vozilom i medicinski tehni¢ar ( sestra). Potro$ni materijal
koji se koristi za njegu vozila (mirisi za kabinu, krpa za brisanje vozila-kanebo krpa,
hemijska sredstva za njegu mebla na sjedistima, vosak za njegu boje spoljadnjeg
dijela karoserije i dr) kao i djelovi opreme vozila ( sijalice, trougao, lanci za snjeg i
dr), izvrilac zaduzije preko lica ovla8¢enog za odrZavanje voznog parka i nalaze se
na specifikaciji nemedicinske opreme koja se nalazi u vozilu. Prilikom primopredaje
vozila duZnost zaposlenog koji upravija vozilom je da provjeri da li se u vozilu nalazi
sve u skladu sa specifikacijom i evidentira svojim potpisom u svesci primopredaje.

ODRZAVANJE TEHNICKE ISPRAVNOSTI NA MOTORNIM VOZILIMA KADA JE
NASTALA MATERIJALNA STETA U SAOBRACAJNIM NEZGODAMA

Obaveze zaposlenog koji upravija vozilom u slu¢aju saobracajne nezgode
Clan 17.

Zaposleni koji upravlja vozilom, u€esnik saobracajne nezgode duzan je da preduzme
sve mjere predvidene zakonom, obavijesti rukovodioca nemedicinske sluzbe i lice
ovlagéeno za odrzavanje voznog parka.

Ukoliko je materijalna $teta na vozilu nastala u stacionarnom saobracaju ( Steta na
parkiranom vozilu prouzrokovana drugim nepoznatim vozilom, S$teta nastala
dejstvom spoljnih uticaja kao otpadanje djelova fasade, ledenica, pokusaj
obijanja,obijanje i krada djelova i opreme, i dr), zaposleni koji upravlja vozilom je
duzan da obavijesti pripadnike Uprave policije i ovlas¢eno lice za odrzavanje voznog
parka, koje ée ga uputiti na dalje korake koje je potrebno preduzeti.
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Clan 18.
Krada vozila

U slugaju krade vozila zaposleni koji upravija vozilom duzan je da odmah po
utvrdivanju krade obavjesti rukovodica nemedicinske sluzbe i ode u najblizu stanicu
policije radi podno$enja krivi¢ne prijave protiv NN lica.

Putni nalog za upravljane motornog vozila
Clan 19.
Nalog za kori§éenje sluZbenog vozila mora sadrZati sledece elemente:

e Broj naloga koji se mora poklapati sa brojem pod kojim je evidentiran pacijent
u medicinskoj dokumentaciji,

Naziv imaoca vozila i logo firme,

Marku i registarski broj vozila,

Ime i prezime lica koje upravlja vozilom,

Pogetnu km na podetku smjene, zavrsna km na kraju smjene, predenu km i
datum kada se voZnja izvr8ava,

Potpis zaposlenog koji upravlja vozilom,

Potpis doktora koji izdaje nalog za kori$éenje sluZbenog vozila.

Obaveze zaposlenog kome je izdat nalog za upravijanje vozilom
Clan 20.

Pregled vozila od strane zaposlenog koji upravija vozilom se vrdi:
¢ Prije eksploatacije vozila
o U toku eksploatacije
o Posle eksploatacije

Zaposleni koji upravlja vozilom je duzan da prije eksploatacije provjeri:
e Nivo ulja i rashladne te¢nosti
¢ Svjetlosnu i zvucnu signalizaciju;
e Upravljacko-ko€ioni sistem.

Zaposleni koji upravija vozilom je duzan:
« Da prije pogetka voznje izvri vizuelni pregled vozila i da o eventuaino

uo&enim osteéenjima odmah obavijesti $efa rukovodioca odsjeka i evidentira
u svesci primopredaje uogena o$tecenja,
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 Da svojim potpisom u svesci primopredaje prije potetka voZnje potvrdi da je
vozilo primio bez oétecenja, odnosno da na njemu nema ostecenja osim ona
koja su prethodno ve¢ evidentirana,

o Da prije pogetka voZnje upiSe datum preuzimanja vozila u svesci
primopredaje, stanje na kilometar satu kao i da na isti nacin postupi prilikom
vraéanja vozila,

« Da po zavr8etku smjene upise sve eventualne uotene nedostatke kao i
oéteéenja nastala tokom voZnje u svesci primopredaje.

Primopredaja vozila

Clan 21.
Prilikom primopredaje obavezno je konstatovati stanje goriva u rezervoaru.
Primopredaja vozila se obavlja na kraju smjene izmedu zaposlenog koji predaje
vozilo i zaposlenog koji prima motorno vozilo. Obaveza zaposlenog koji upravlja
vozilom zaduZenog sa sluZbenom karticom za sipanje goriva je da na kraju svoje
smjene tankira — pun rezervoar, radi adekvatne kontrole prosjeéne potro3nje kroz
modul vozni park.

Clan 22.

Zaposleni koji je zaduZen karticom za kupovinu na benziskoj pumpi kod dobavljaca
sa kojim Zavod ima zaklju¢en ugovor, obavezan je da za kuplieno gorivo uzme
raéun, koji prilaze $efu rukovodiocu odsjeka , osim u Podgorici licu zaduZzenom za
odrzavanje voznog parka, uz &itko napisano ime i prezime i stanje na kilometar satu
u trenutku kupovine goriva na poledini racuna.

Clan 23.

Zavod za svako pojedina&no vozilo posebno utvrduje normativ potroSnje goriva na
oshovu:

o Tehnickin normativa potrodnje goriva utvrdenog u tehnickoj dokumentaciji za
svako sluzbeno vozilo,

« Na osnovu prosjeéne potrodnje goriva u prethodnom periodu ( obraCunato za
prethodni period od 3 mjeseca u odnosu na vrijeme obracuna normativa

potro$nje goriva),

Tehnicka sluzba sadiniée normativ potrodnje goriva za svako sluzbeno auto
zakljuéno sa 15-im februarom 2017. godine i isti dostaviti na upoznavanje direktoru

Zavod-a.
Normativ potro$nje goriva, po izradi, Cinit e sastavni dio ovog Pravilnika i ima

obavezujuéu snagu njegove primjene.
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JZU ZAVOD ZA HITNU MEDICINSKU POMOC
CRNE GORE PODGORICA

Clan 24.

Za svaki tip sluzbenog vozila u vlasni$tvu Zavoda, potro$nja pogonskog goriva
utvrduje se odlukom o potrodnji goriva sluzbenih vozila u Zavod-u za hitnu
medicinsku pomoé Crne Gore, koju donosi direktor Zavoda, a koja je sastavni dio
ovog Pravilnika.

Tro$kovi odrzavanja vozila
Clan 25.

Rukovodilac ekonomsko finansijske sluzbe je duzan da prati i analizira troskove
odrzavanja na osnovu knjigovodstvene evidencije, a prema primljenim radunima za
rezervne djelove i eksterne servise. Obaveza referenta za javne nabavke je da prati
uskladenost visine troskova sa potpisanim ugovorom i ponudom, u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama.

Upotreba svjetlosne i zvuéne signalizacije
Clan 26.

Naéin kori§éenj svjetlosne i zvuéne signalizacije kod sluzbenih vozila Zavoda mora
da bude u skladu sa odredbama Zakona o bezbjednosti saobra¢aja na putevima,
poglavlje Vozila sa prvenstvom prolaza, ¢lan 107, 108 i 109.

Zavréne odredbe
Clan 27.

Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i bit ¢e objavlien na sajtu Zavoda za
hitnu medicinsku pomo¢ Crne Gore.

1. Dipl.pravnik Savo Rasovi¢ Doee Rasevu .
2. Prof. Darko Nikéevié DIV s,
3. Miaden Resetar AN

4. dipl. ecc Maja RadiSeviC
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Direktor
efanovic¢
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